@ Le Guide Sintetiche

software

ATTIVAZIONE AUTENTICAZIONE CON SPID-CIE-eIDAS

Questa guida contiene le informazioni necessarie per attivare i sistemi di autenticazione
Spid Cie ed elDAS sugli applicativi Argo.

1. Cos’e L’identita Digitale

Una credenziale unica per utilizzare i servizi online della Pubblica Amministrazione.
L’accesso puo essere effettuato tramite i seguenti sistemi:

SPID — Sistema pubblico di identita digitale.

CIE - Carta d’ldentita Elettronica.

EIDAS- (electronic IDentification Authentication and Signature)

2. Come funziona I’accesso con l'identita Digitale

La persona fisica che intende avvalersi della modalita di autenticazione attraverso L’ldentita
Digitale, si rivolge a un soggetto abilitato (per esempio Poste lItaliane, Infocert, Aruba Spid,
Lepida, ecc.) il quale la identifica e gli assegna delle credenziali univoche. Quando la
persona avvia la procedura di accesso, il soggetto certificatore di cui sopra, invia alla
piattaforma di servizio i dati che consentono di identificare il richiedente: normalmente essi
sono il_Cognome, il Nome e il Codice fiscale. Per questo & importante che per tutto il
personale della scuola siano presenti in archivio i corretti dati anagrafici

3. Come procedere

La procedura per l'attivazione del metodo di autenticazione con SPID, CIE ed elDAS si
compone di due fasi, la prima va effettuata al SIDI, la seconda sul portaleargo:

Fase 1 — Richiesta di aggregazione al “Gateway delle Identita”, tramite il SIDI

Fase 2 - Attivazione su www.portaleargo.it di abilitazione all'accesso tramite SPID e CIE
per ciascuna utenza della scuola.

Questa seconda fase richiede un’attenta selezione delle utenze da mantenere attive:
'autenticazione con SPID- CIE, infatti, non & soggetta ai controlli incrociati presenti sul
Portale Argo ed &, quindi, necessario disattivare tempestivamente le utenze legate al
personale della scuola che non avesse piu titolo di operare sugli archivi. L’attivazione
dell’accesso tramite SPID, CIE a persone divenute estranee all’istituzione scolastica
costituirebbe una grave violazione di riservatezza dei dati ed esporrebbe la dirigenza
alle sanzioni previste dal GDPR 679/2016.
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FASE 1 - Richiesta di aggregazione al Gateway delle Identita, tramite il SIDI

Per richiedere I'aggregazione del proprio Istituto scolastico occorre entrare nel portale SIDI
con le credenziali del Dirigente Scolastico:

¢ Cliccare su “PNRR- PA Digitale” e poi su “Gestione aggregazione scuola”

’ APPLICAZIONI AVVISI DOCUMENTI E MANUALI ASSISTENZA
B Area retribuzioni e fisco v
B Servizi Accessori v

Firma Digitale i

Il Adempimenti INAIL v
Buona Scuola N

B Pagamenti telematici v
I Piano Triennale Offerta Formativa R <
Scuole in Ospedale W

Il Gestione Erogazione Bonus 100 Euro 2
I PNRR - PA Digitale e PN
= Gestione aggregazione scuola ‘/ ®
= PAdigitale 2026 ®

¢ il Gateway potrebbe richiedere all’utente la selezione del riferimento alla Istituzione
scolastica, esp. in caso di DS con scuole in reggenza.

Gateway delle Identita
Gestione aggregazione scuola

a% Selezione profilo e contesto

UTENTE DS >

= SCUOLE PRINCIPALI - RGICO00000 - IC 00

= SCUOLE PRINCIPALI - RGIC810001 - 1C 01

ESCI 3

e Selezionata l'istituzione il sistema mostra una pagina informativa su SPID CIE eIDAS

ateway delle Identita
pstione aggregazione scuola

OME GESTIONE AGGREGAZIONE | GESTIONE FORNITORI

F > Gestione aggregazione

| . .

Gestione aggregazione
e successivamente cliccare su
RICHIEDI AGGREGAZIONE La funzione di Gestione Aggregazione permette di censire come Aggregato le

scuole che ne fanno richiesta ed implementare linvio periodico ad AglD (e quindi
agli IdP SPID) le informazioni tecniche relative all'aggregato.
Larichiesta di aggregazione impieghera alcuni giorni prima di essere completata.

STATO AGGREGAZIONE

@ Nonaggregato

RICHIEDI AGGREGAZIONE
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Il sistema visualizza i dati della istituzione scolastica selezionata, nel campo eta minima va
selezionata I'eta minima dei soggetti che potranno accedere ai servizi esposti nel caso di
istituzioni scolastiche si consiglia di tenere in considerazione I'eta minima degli alunni
(anni 5) e cliccare su CONFERMA

eway delle Identita

10ME GESTIONE AGGREGAZIONE | GESTIONE FORNITORI
RGICO00000@istruzione.it

I DATI AGGREGATO
Codice IPA: Codice fiscale:
istsc_rgic000000 9000000000C

Denominazione IPA:
Istituto Comprensivo

Indirizzo email:
RGICO00000@istruzione.it

Eta minima: @

[ CONFERMA > ’

Nella fase successiva occorre cliccare sulla Tab Page “GESTIONE FORNITORI” e poi sul
tasto AGGIUNGI

Gateway delle Identita

Gestione aggregazione scuola

HOME GESTIONE AGGREGAZIONE | GESTIONE FORNITORI

# Home > Gestione fornitori

Gestione fornitori

La funzione di Gestione Fornitori permette di censire tutti i servizi digitali accessibili
nticazi e 'istituzione scolastica eroga ai cittadini

Gateway delle Identita

Gestione aggregazione scuola

HOME GESTIONE AGGREGAZIONE = GESTIONE FORNITORI

# Home > Gestione fornitori > Aggiungi servizio > Selezione fornitore

selezionare dall’elenco il Selezione fornitore
vostro fornitore “Portale
Arg o” Selezionare il fornitore interessato

Fornitore™
Scleziona bt
seleziona
Albe
Gateway
Unid
NETTunc:

& Il KaronCloud

Nuvola
Ecosistema Spaggiari

Portale frgo

Suite Sogiscuala

Archimede
ERSU Sassari Sportelio on line

Rev. 00 del 18/07/2023

Argo Software S.r.l. Z. Industriale Il Fase - 97100 Ragusa Tel. 0932/666412 (15 linee) - Amm. 0932667550 e-
mail: info@argosoft.it - http://www.argosoft.it portale assistenza: assistenza.argo.software.it



A[R|G|O] Le Guide Sintetiche

software

nella maschera successiva occorre selezionare i servizi del fornitore indicando ancora una
volta I'eta minima “5”

Gateway delle Identita
Gestione aggregazione scuola

GESTIONE AGGREGAZIONE =~ GESTIONE FORNITORI

#A Home > Gestione forniteri » Aggiungi servizio > Selezione fornitore > Selezione servizi

Selezione servizi

Selezionare i servizi del fornitare Portale Argo e confermare,

PORTALE ARGO
Servizio Eta minima.
Portale Arga 5 v
Portale Argo 5 -

< Indietro

Fase 2 - Attivazione su www.portaleargo.it di accesso tramite SPID e CIE per ciascuna
utenza della scuola

1. Digitare sulla barra degli indirizzi del browser www.portaleargo.it

2. Cliccare su ACCEDI AL PROFILO

PORTALE ARGO § . ARIG[0)
"/ software

oo S < oo ) , B : .
oF Applicazioni e Servizi & Centro Notifiche Qi\;\ Gestione Utenze D Rinnovo Contratti

NUOVO ACCESSO
AREA UTENTE DAL

PORTALE ARGO

SCOPRI DI PIU

.FI Area Utente

-. Versione 5.3.0 AREA DIDATTICA AREA DEL PERSONALE AREA CONTABILE AREA GENERALE

ﬁ} MyArgo

- — Dopo aver effettuato I'accesso con le credenziali di SUPERVISOR,

Prctic:Selda ~ occorre cliccare sul menu a sinistra alla voce “Profilo Scuola” e
Anagrafica
- successivamente alla voce “Servizi”

E Profilo Utente

’ Area Contratti v

B area amministrativa ()
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Sara visualizzata una pagina informativa con dei link uno apre un documento informativo e
I'altro apre la Guida operativa per I'abilitazione delle utenze del portale all’'accesso con SPID
CIE.

SPID/CIE/EIDAS

Abilita la tua scuola all'accesso con SPID/CIE sp:d

ne e del Merito si & accreditato presso AGIC

are le Istituzioni Scolastiche che hans

Stato Abilitazione SPID
@ Abilitato

FASE 2 - Attivazione dell’autenticazione con SPID per i dipendenti della scuola

A. Verifica dei codici fiscali

Come chiarito in premessa, € importante che i dati presenti nella Gestione Utenti del Portale
Argo siano completi del corretto codice fiscale, che € il parametro con il quale gli utenti
dovranno essere identificati all’accesso.

Per facilitare I'attivita di verifica, per le scuole che hanno attivi i programmi Alunni o
Personale web, é stata predisposta una funzione, disponibile nella pagina Gestione Utenti

cliccando sul Badge Anagrafe Personale Scolastico sulla scritta “VAI AD ANAGRAFE
PERSONALE”

VAI AD ANAGRAFE PERSONALE

A questo punto si apre la finestra di GESTIONE UTENTI, cliccare in cima alla lista sul filtro
“Utenti con codice fiscale non sincronizzato”

° GESTIONE UTENTI
Mostra: Utenti da importare Utenti con con codice fiscale non sincronizzato

Nome Cognome Codice Fiscale Ema

Il filtro selezionera solo gli utenti che presentano un’anomalia sul codice fiscale.

Per importare i codici fiscali selezionare l'utente o gli utenti e poi cliccare sul pulsante
importa codici fiscali
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Mostra: Tutti Utenti da importare

©

= Nome Cognome Codice Fiscale Email Data di nascita Mansione

e { CODICE FISCALE PORTALE: f

| ANNA / —— A004! Eeoo . _ 5413000 rgosoftit 24-10-1973 ATA
GIORGIO -~ —— BTAUNTERRNARG 1R amwha @argosoft.it 13-04-1971 ATA

O GIANLUCA A —_—r e Ll amwie @argosoft.it 06-03-1975 Docente

Conferma Sincronizzazione

1 sincronizzazione del Codice Fiscale sugli utenti

La funzione “Importa codici fiscali”, preleva dall’anagrafe scolastica (Alunni e/o Personale) i
codici fiscali non sincronizzati.

L'efficacia di tale funzionalita dipende, ovviamente, dalla correttezza dei dati riportati
nell’archivio dei programmi.

Il codice fiscale presente sul Portale Argo, potra, inoltre, essere modificato per il singolo
dipendente.

Accedere alla funzione Gestione utenti, cliccare sullicona di modifica .  posta in
corrispondenza di ciascuna riga, per aprire la finestra di dettaglio.

Modifica Utente
UTENTE ORARIO DI ACCESSO ABILITAZIONI UTENTE

Utente abilitaia
P — (O v i
Nome Cognome
X o ool e m
Codice fiscale E-mail

ice fi m n X
L T h b F g [ e @ I s o Nl ]
Data di nascita
08/04/1983 X El Data di scadenza m

Modalita non vedente Uso OTP ) Abilita Spid
Disabilitato Disabilitate
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Cliccando sullicona i posta accanto al codice fiscale, sara possibile abilitarne la

modifica, dopo aver dato conferma al seguente messaggio:

Conferma Operazione

fiscale per 'utente wnmchml. o gl o, BESE 8 09

Cliccare su , dopo la rettifica del codice fiscale.
B. Abilitazione della scuola

Dopo essersi assicurati che a ciascuna utenza del portale sia associato il codice fiscale
corretto, si potra procedere con I'attivazione dell’autenticazione SPID, spostando la levetta
dell’'opzione, presente alla pagina Profilo scuola \ Servizi, come indicato di seguito:

Stato Abilitazione SPID - )

In tal modo il valore Stato Abilitazione SPID risultera Abilitato:

Stato Abilitazione SPID
@ Abvilitato

Agendo sulla medesima levetta, &€ possibile disabilitare I'autenticazione attraverso SPID per
tutto il personale della scuola: questa funzione € utile nei casi in cui si voglia sospendere
questo metodo di autenticazione per procedere con rettifiche alle utenze.

C. Abilitazione del personale

Dalla pagina Gestione utenti, selezionando l'icona di modifica - posta in corrispondenza
di ciascuna riga, si aprira il dettaglio dell’utenza. Nella pagina di dettaglio, agendo sulla
levetta “Abilita SPID”, e cliccando su Salva, si abilitera 'accesso con SPID per l'utenza
selezionata.
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Modifica Utente
UTENTE ORARIO DI AC A TAZ TENTE

Utente

francesca.bibbiano.5G12345

BIBBIANO [ = FRANCESCA 2
BBMFNC72M45A028Q FBIBBIANO@GMAIL.COM &
05/08/1972 X m Data di scadenza m

estore utenti M edente TP

E’ altresi possibile abilitare o disabilitare massivamente le utenze agendo sull'icona SPID,
dopo aver selezionato le utenze sulle quali si intende intervenire.

° © |sp:d ~J

= Utente - Nome Cognome

mario.rossi.5G12345 Mario Rossi
nia.decarlo.5G12345 Mia De Carlo

nina.zenner.5G12345 Nina Zenner

L’abilitazione massiva delle utenze consente una maggiore rapiditd nella gestione del
processo: € tuttavia indispensabile essere certi che non risultino attive utenze legate a
personale non piu in servizio nella scuola. L’attivazione dell’accesso tramite SPID a tale
personale, infatti, costituirebbe una grave violazione di riservatezza dei dati ed
esporrebbe la dirigenza alle sanzioni previste dal GDPR 679/2016.
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